Voordat u het formulier invult:

1. Maak altijd eerst een afspraak voor een intakegesprek. Dit doet u
via www.alphenaandenrijn.nl/briefadres of telefoonnummer
140172. Maakt u geen afspraak, dan kunnen wij u niet helpen.

2. Vul het aanvraagformulier in.

3. Laat de hoofdbewoner de ‘Toestemming voor een briefadres’ in
vullen (alleen nodig bij een nieuwe aanvraag).

4. Maak een kopie van een geldig identiteitsbewijs van uzelf én van de
hoofdbewoner (alleen nodig bij een nieuwe aanvraag).

5. Neem de juiste bewijsstukken mee naar het gesprek (zie checklist
onderaan de vragenlijst).



Briefadres aanvragen of verlengen

Met dit formulier vraagt u een briefadres aan of verzoekt u om een verlenging. Vul
het formulier naar waarheid in en lever altijd de juiste bewijsstukken aan (zie
checklist).

1 Aanvrager briefadres
Achternaam

Voorn(a)m(en) voluit

Geboortedatum

Geboorteplaats

Burgerservicenummer

Telefoonnummer

E-mailadres

2 Welk adres wilt u als briefadres?
Adres

Postcode

Woonplaats

O Ik kan geen toestemming krijgen van familie/kennis. Ik wil een briefadres bij de
gemeente aanvragen

w

Waarom wilt u een briefadres? (voeg bewijzen toe, verplicht. Zie de checklist)

Ik verblijf in een instelling voor onbepaalde tijd — ga naar ondertekening

Mijn nieuwe huur- of koopwoning is nog niet opgeleverd — ga naar ondertekening
Ik woon in een voer- of vaartuig zonder vaste staan- of ligplaats — ga naar vraag 4
Ik verblijf tijdelijk in het buitenland — ga naar vraag 5

Mijn medebewoner heeft een uitkering - ga naar vraag 6

Ik woon in een tuinhuisje of vakantiewoning — ga naar vraag 6

Ik mag me niet inschrijven op het adres waar ik overnacht — ga naar vraag 6

Ik ben op dit moment thuisloos — ga naar vraag 7

Oo0oo0ooooao o

Anders, namelijk:

4 Waar bevindt uw vaar- of voertuig zich? (voeg bewijzen toe, verplicht. Zie de
checklist)
O vaste lig- of staanplek, namelijk:

> ga naar verklaring en ondertekening

. O In Nederland — ga naar verklaring en
O verschillende plaatsen )
ondertekening

O in het buitenland — ga naar vraag 5



5 Waar verblijft u in het buitenland? (voeg bewijzen toe, verplicht. Zie de

checklist)
Periode Van: tot
Adres
Postcode
Plaats
Land

Reisdoel/reden
verblijf buitenland

— Ga naar verklaring en ondertekening

6 op welk adres woont u

Adres

Postcode

Land

— Ga naar vraag 8

7.1 Waar heeft u de afgelopen drie maanden overnacht?

Periode 1 van : tot

Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de
persoon die hier woont?

Periode 2 van : tot

Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de
persoon die hier woont?

Periode 3 van : tot

Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de
persoon die hier woont?




7.2 Waar gaat u de komende drie maanden overnachten?

Periode 1 van tot
Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de

persoon die hier woont?

Periode 2 van tot
Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de

persoon die hier woont?

Periode 3 van tot
Adres

Postcode/woonplaats

Land

Welke dagen per week

Wat is uw relatie tot de
persoon die hier woont?

7.3 Waar bewaart u uw persoonlijke spullen?

8 Hoe voorziet u in uw levensonderhoud?

O |k heb werk
O Ik heb een uitkering
O Anders, namelijk

Werkgever :

Soort :

9 Hoe lang denkt u een briefadres nodig te hebben?

van

tot




10 Beschrijf zo duidelijk mogelijk waarom u een briefadres wilt en hoe deze
situatie is ontstaan?

11 Bent u op zoek naar woonruimte?

O Nee Waarom niet? OJa Op welke wijze?

11.a Staat u ingeschreven als woningzoekende? (voeg bewijzen toe, verplicht. Zie de
checklist)

O Ja, vanaf datum O Nee, met als reden:

Bij welke organisatie(s)/ verhuurder(s)?

11.b Welke acties hebt u al ondernomen om aan woonruimte te komen? (voeg
bewijzen toe, verplicht. Zie de checklist)

12 Heeft u schulden? uUw antwoord wordt nergens geregistreerd. Wij gebruiken
deze informatie alleen om uw aanvraag te kunnen beoordelen

O Nee
OJa
Zijn deze schulden de reden dat u ingeschreven wilt worden op een briefadres?
OJa Hebt u een regeling getroffen voor de schulden?
OJa
O Nee Als u geholpen wilt worden met uw schulden, kunt u contact

opnemen met Helpdesk Geldzaken van de gemeente Alphen
aan den Rijn
O Nee

13 Verklaring en ondertekening aanvrager

(Bij valsheid in geschrifte of oplichting doen wij aangifte bij de politie)

Datum Plaats:

Handtekening
aanvrager




Documenten die u meeneemt naar het intakegesprek

O Kopie van een geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijbewijs van uzelf
O Toestemming hoofdbewoner voor een briefadres

(alleen nodig bij een nieuwe aanvraag)

O Kopie van een geldig paspoort, Nederlandse identiteitskaart of rijbewijs van de
hoofdbewoner (alleen nodig bij een nieuwe aanvraag)

Als u in een instelling verblijft
O stukken van de instelling waaruit het verblijf blijkt

Als uw huur- of koopwoning nog niet is opgeleverd

O Een kopie van het huurcontract, het koopcontract of leveringsakte

Als u in een voertuig of vaartuig woont

Bewijsstukken waaruit blijkt dat u beschikt over een voer- of vaartuig, dat u er woont,
waar het zich bevindt, dat u geen vaste stand-/ligplaats heeft, in Nederland of het
buitenland, zoals:

O Eigendomsbewijs, onderhoudskosten

O Verzekeringspapieren

O Havengeld, sluisgeld

O Standplaatsgeld, tolbetalingen

O Tankbonnen

Als u tijdelijk in het buitenland verblijft

Bewijsstukken waaruit de periode van uw verblijf in het buitland blijkt en bij verlenging
briefadres in Nederland blijkt, zoals:

O Tickets met datum heen- en terugreis

O Visa

O Contracten van een werkgever met daarop periode van uitzending

O Huurovereenkomst woonruimte buitenland

O Studie verklaring van de onderwijsstelling in het buitenland met daarop de looptijd van
de stage/studie

O persoonlijke OV-reisinformatie in Nederland (bij verlenging)

In geval van thuisloosheid

Bewijsstukken waaruit blijkt dat u thuisloos bent, zoals:

O Verzoekschrift/vonnis echtscheiding

O Einde huurcontract/verkoopcontract woning

O Overeenkomst/huur opslag huisraad

O Bij inwoning: verklaring(en) van de hoofdbewoner(s)

O Persoonlijke OV-reisinformatie in Nederland van en naar uw tijdelijke
verblijfsadres(sen)

Als u woningzoekende bent

Bewijsstukken dat u actief op zoek bent naar woonruimte zoals:

O Inschrijving Holland Rijnland, kamerverhuursites op internet, particuliere verhuurder
O Inschrijving bemiddelaars anti-kraak
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